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Bevezetés

Az IKK Innovativ Képzéstamogaté Kozpont Zrt. (a tovabbiakban: IKK) - a vonatkozé jogszabalyok alapjan
|étrehozza, vezeti, folyamatosan fellilvizsgalja az oktatdi tovabbképzések bazisat képezd, Mindsitett Oktatdi
Tovabbképzési Programok Nyilvantartasat (a tovabbiakban: Nyilvantartas).

Vonatkoz6 jogszabalyok:

,Az oktaté négyévenként legalabb hatvan déra tovabbképzésben vesz részt. A szakiranyu oktatasban oktatott
tantargy oktatéjanak tovabbképzését elsésorban vallalati kérnyezetben vagy képzékdzpontban kell
teljesiteni. Megsziintethet6 annak az oktaténak a jogviszonya, aki a tovabbképzésen Gnhibajabdol nem vett
részt vagy tanulmanyait nem fejezte be sikeresen.”

(A szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. toérvény (a tovabbiakban: Szkt.) 50. § (1) bekezdés)

,A tovabbképzést a szakképzésért felelés miniszter — az IKK Innovativ Képzéstamogato Kozpont Zartkériien
M(ikéd6 Részvénytarsasag utjian - szervezi. A szakképzésért felelbs miniszter a tovabbképzés
megszervezése keretében biztositia az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott feltételeknek megfeleld
képzések igénybevételét. Az elérheté képzések listajat a szakképzésért felelbs miniszter a targyévre
vonatkozéan februar tizendtédikéig a szakképzési tajékoztatasi és informaciés kbzpont keretében
mdkddtetett honlapon k6zzéteszi.”

(A szakképzésrol sz6l6 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol sz6l6 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szvr.) 142. § (4) bekezdés)

Az oktatoi tovabbképzési programot nyilvantartasba vétel céljabdl benyljté Képzbének kiilonds figyelemmel
kell lennie az alabbi vonatkoz6 jogszabalyi elvarasra:

LA szakiranyu oktatasban oktatott tantargy oktatdjanak tovabbképzését elsdsorban vallalati kérnyezetben
vagy képz6kdzpontban kell teljesiteni.” (Szkt. 50. § (1)

A képzbkozpontokrol (agazati képzbkdzpont, tudaskdzpont, vallalati képzEkdzpont) a Szkt. 81. § rendelkezik.
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A Nyilvéntartas célja és feladata:

Olyan oktatdi tovabbképzési programkinalat |étrehozasa, vezetése, folyamatos fejlesztése, amely az abban
szerepl6 oktatéi tovabbképzések megszervezése altal korszerl, naprakész ismeretszerzés lehetéségét
biztositva hozzajarul a szakképzésben dolgozd oktaték szakmai tudasanak, médszertani kultirajanak és
személyes kompetenciadinak fejlesztéséhez. A Nyilvantartasban szerepld oktatoi tovabbképzések lehetévé
teszik, hogy az oktatok képesek legyenek kovetni az adott agazat technolégidjanak fejlédését,
megismerhessék az ipar munkaer6képzési szikségleteit, valdés elvarasait és kovetelményeit, a cégek
mikodését és nemzetgazdasagi jelentdségliket, valamint azt, hogy az oktatok tevékenységiik hatékony,
eredményes és célravezetd ellatasahoz megfelel6 modszertani segitséget kapjanak. A Nyilvantartasban
szerepl6 oktatéi tovabbképzések tdmogatjak a szakképzd intézményeken belliili és a szakképzésben érintett
szerepl6k egylttmiikodését, és biztositjak a szakképzés valtozasaibdl adddéd feladatokra vald felkésziilést
(pl. palyaorientaciés tanacsadok, vizsgafeladatok fejlesztdi, portfélid-mentor stb).

Az atlathatésagot az oktatdi tovabbképzési programok befogadasi folyamatanak alabb ismertetett folyamata
és az oktat6i tovabbképzésekrdl sz616 folyamatos és részletes tajékoztatas biztositja.

A Nyilvantartas szakmai hatterét az oktatoi tovabbképzések célkitlizéseinek, az indokolt szliikségleteknek és
igényeknek, a tartalom, a forma, a résztvevék korének, a szervezés és a tanusitvanykibocsatas feltételeinek
kompatibilitasa képezik.

Vonatkoz6 jogszabaly:

,Az oktatonak és a szakképzd intézmény Szkt. 40. § (1) bekezdés d) pontja szerinti munkakdrben
foglalkoztatott alkalmazottjianak olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzajarul a
szakképzettségéhez kapcsolodd ismeretek és jartassag meguljitasahoz, illetve kiegészitéséhez. Az
intézményvezeté tovabbképzésére az oktato tovabbképzésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, azzal,
hogy olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzajarul az intézményvezetli ismeretek és
jartassagok megdujitasahoz, illetve kiegészitéséhez.” (Vhr. 142. § (2) bekezdés)

Az oktatdi tovabbképzések altal lehet6ség nyilik a szakmai megujulasra, életit kiteljesedésére. Az egész
életen at tartd tanulas lehet6ségének biztositasaval a karrier Gt tamogatasa is megvaldsul.

A Nyilvantartasba beker(l6 oktatoi tovabbképzések kdzos jellemzdje, hogy a révid tava célok mellett, olyan
impulzusokat adjanak, amelyek az oktat6i tovabbképzésen résztvevé oktatdkat képessé és motivaltta teszik
arra, hogy az egész életen at tart6 tanulas koncepcidjanak megfeleléen a tanfolyami kereteken tal énalléan
és folyamatosan képezzék tovabb magukat, példat mutatva diakjaiknak, egylttal hangsilyozva az egyéni
felel6sség szerepét az egész életen at tartd tanulas folyamataban.

1. Oktatoi tovabbképzési programok mindsitése altalanossagban

Legfontosabb alapvetések:

e A nyilvantartasba vételi eljaras kérelem alapjan indul, az IKK honlapjan talalhaté felhivasban
foglaltak figyelembevételével.

e A kérelmez6k kore: felnGttképzési nyilvantartdsban szerepld, ezaltal feln6ttképzési tevékenységre
jogosult allami és nem allami fenntartasu szakképzd intézmények és azok fenntartoi, felséoktatasi
intézmények, koznevelési intézmények, kulturdlis intézmények, szakmai szervezetek, egyéb
szervezetek, a gazdasagi élet mas szerepldi (a tovabbiakban: Képzbk)

e Akérelem a felhivas megjelenésétél kezdédéen annak visszavonasaig folyamatosan benydjthaté.
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e Az oktatéi tovabbképzés minimalis éraszama 15 6ra (kivétel gyarlatogatas/lizemlatogatas, melynek
minimalis 6raszama: 6 éra).

e Az oktat6i tovabbképzés maximalis 6raszama 60 6ra.

e A nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasakor az IKK torekszik arra, hogy az eljaras maximum 60
munkanapon belll lezaruljon, a Kérelem dokumentacié benyljtasatél a Nyilvantartasba val6
felvételrdl, vagy elutasitasrél sz616 dontés altal atfogott id6tartam vonatkozasaban.

Az eljaras minésitési dijhoz kététt. A minGsitési dij a nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasanak dija, azaz
nem jar vissza azokban az esetekben sem, ha a nyilvantartasba vételi eljaras eredménytelen, vagy ha a
nyilvantartasba vételi eredményes ugyan, de a mindsitett oktatdi tovabbképzési program nem kap kozzétételi
engedélyt.

A minésitési dij mértéke oktatoi tovabbképzési programonként:
e 15-30 6ras oktatdi tovabbképzési program esetén: 100 ezer Ft + 27% AFA,
e efelett az 6sszeg megkezdett 10 6ranként 20 ezer Ft + 27% AFA dsszeggel nvekszik,
o a fizet6s gyarlatogatas/lizemlatogatas keretében szervezett szakmai, gyakorlati tovabbképzések
esetében egységesen, 6raszamtol fliggetleniil 100 ezer Ft + 27% AFA.

A minésitési dij befizetésére akkor kerll sor, ha a bekiildott kérelem formai szempontbél megfeleld - a jelen
Utmutaté szerinti - Kérelem dokumentéacié valamennyi eleme hianytalanul és hibatlanul benyujtasra kerdlt.

Ebben az esetben az IKK:

e amindsitési dijrél dijoekérét,

e azegyuttm(ikodés tovabbi feltételeirdl, keretérdl tajékoztatast
kild e-mail Gtjan a kérelmezének.

2. A Kérelem dokumentaciorol

Kételez6 tartalmi elemei:

o Kérelem adatlap (az IKK honlapjarél letolthetd), amely kilén pontban tartalmazza a szlkséges
nyilatkozatokat, felépitése, tartalmi elemei nem médosithatok.

e Felnéttképzési programszakérté altal elémindsitett oktatoi tovabbképzési program (az oktatéi
tovabbképzési program kizardlag az IKK honlapjan jelen felhivas keretében kozzétett Oktatdi
tovabbképzési program minta alkalmazasaval nyujthaté be, azon sem formai, sem tartalmi
valtoztatas nem megengedett).

e A program megvaldsitasa tekintetében rendelkezésre all6 Oktatdi/képzbi/tréneri kapacitas
bemutatasa tablazatos formaban. (Az Excel minta az IKK honlapjardl letdlthetd.)

e Mindsitési dij befizetésének igazolasa, amely a dijbekérd megklldése utan 5 munkanapon belil
kuldendé meg az otrkepzes@ikk.hu e-mail cimre. Az e-mailben targyként minden esetben
feltintetendd: az ,OTR mindsitési dij” kifejezés, a kérelmezd szervezet megnevezése, adészama és
a mindsitési dij atutalasanak idépontja).
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3. A Kérelem dokumentacié benyujtasanak modja

Elektronikus tton: otrkepzes@ikk.hu e-mail cimre:

,Oktatdi tovabbképzési programok nyilvantartasba vétele” kifejezés, és a kérelmez6 megnevezése targy
megjeldlésével. A Kérelem adatlap és a felnbttképzési programszakértd altal elémindsitett Oktatoi
tovabbképzési program alairt, lepecsételt, oldalanként szignézott, szkennelt példanyainak (a Kérelem
adatlapot és az Oktatoi tovabbképzési programot kérjiilk Word formatumban is csatolni, valamint kérjik az
oktatoi tovabbképzési program megvaldsitasa tekintetében rendelkezésre all6 Oktatdi/képzbi/tréneri
kapacitds bemutatasat tartalmazé tablazatot Excel formatumban csatolni) megkiildése.

4. A Kérelem elbiralasa

4.1. formai elbiralas soran attekintésre keril, hogy
a) Az oktat6éi tovabbképzési program a felhivasban szereplé célcsoportok szamara, a megjelolt
terlleten, témakorokben és adattartalommal keriilt-e benydjtasra (Amennyiben nem, tovabbi
vizsgalat nélkil ,Az oktatdi tovabbképzési program nem a kiirasban szerepldé témakorben kertilt
benydjtasra.” indokolassal a kérelem elutasitasra kerdl.

b) A kérelem hianytalanul kerllt-e benyujtasra. Hianyos kérelem benyljtasa esetén az IKK egy
alkalommal e-mail Gtjan hianypétlas lehetéségére hivja fel a kérelmezé figyelmét, melyben a
hianypétlas benyljtasanak hataridejét is megjeldli, amely 15 munkanap. A hataridé elmulasztasa,
(illetve annak meghosszabbitasa iranti indokolt kérelem kildése hianyaban) esetében a kérelem
érdemi elbiralas nélkll elutasitasra kertl. A hataridé indokolt irasbeli (email atjan kaldoétt -
otrkepzes@ikk.hu e-mail cimre) kérelem esetén egyszer meghosszabbithatd maximum 15
munkanappal.

c) Sikeresen zarult formai elbiralas esetén az IKK e-mail Gtjan megkikildi a kérelmezének:
o a mindsitési dijrél sz616 dijbekérét,
o azegylttmikodés tovabbi feltételeirdl, keretérdl sz616 tajékoztatast.

d) A mindsitési dij megfizetésének igazolasat kérelmezének a dijoekéré megklldése utan 5
munkanapon belll kell e-mail Gtjan megkdildenie az otrkepzes@ikk.hu cimre, mely igazolast az IKK
csatolja a Kérelem dokumentaciéhoz. Amennyiben a mindsitési dij és ennek igazolasa hataridében
nem érkezik be az IKK-hoz, UGgy a benydljtott dokumentacié ,A benyljtott Kérelem dokumentacio
nem felel meg az el6irasoknak.” indoklassal elutasitasra kerl.

e) A mindsitési dij megfizetése esetén az IKK ,az egylttm(ikddés tovabbi feltételeirdl, keretérdl sz616
tajékoztatas”-ban foglaltakat a kérelmezd részérdl elfogadottnak tekinti. A mindsitési dij beérkezését
kovetben az IKK Gazdasagi Igazgatosaga elbleg szamlat allit ki és kild meg a kérelmezd részére
elektronikusan vagy postai Uton (az el6leg szamla pénziigyi rendezést nem igényel).

4.2. Tartalmi elbiralas:

Az IKK annak érdekében, hogy a Szakképzés 4.0 kormanystratégiaban megfogalmazott elvarasoknak
megfelel§, magas szinvonall oktatéi tovabbképzési kinalat keriljon kialakitasra, az oktat6i tovabbképzési
programok tartalmi elbirdlasahoz szakértét vesz igénybe.
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A szakérté a benydujtott oktatdi tovabbképzési program szakképzési relevancidja mellett az oktatéi és

intézményi igények és szikségletek, a tovabbképzés céljai, tartalma, a tovabbképzés modszerei és

hasznossaga egymassal valé kompatibilitasat vizsgalja.

4.3. A szakért6i véleményben a szakért6 az alabbiak szerint fogalmazza meg véleményét:

a)

b)

Javaslatot tesz az oktat6i tovabbképzési program valtoztatas nélkili elfogadasara, Nyilvantartasba
vételére.

Altala pontosan tételesen megfogalmazott valtoztatasi, javitasi igényt (az oktatdi tovabbképzési
program mely pontjat, mi okbdl és milyen mddon) fogalmaz meg, javasol a kérelmezének az oktatoi
tovabbképzési program tekintetében, melyek teljesiilése esetén javasolja az oktat6i tovabbképzési
program Nyilvantartasba vételét. Ebben az esetben az IKK a szakértdi véleményben megfogalmazott
sziilkséges valtoztatasi, javitasi igényt egyezteti a kérelmezével (e-mail Gtjan megklldi szamara).
Amennyiben a kérelmezének kérdése meril fel a javitast érintéen, telefonon, e-mail Gtjan egyeztet
az IKK-val.

Nem javasolja az oktat6i tovabbképzési program Nyilvantartasba vételét. Az elutasitas indokolasa
bekerll az oktatdi tovabbképzési program nyilvantartasba vételi kérelmét elutasitd, a kérelmezé
szamara IKK altal megkuldott tajékoztatd levélbe.

A kérelem elbiralasa minden esetben a szakérti véleményben foglaltak figyelembevételével torténik.

5. Dontés

A déntési folyamat lehetséges kimenetei a kévetkezok:

a)

b)

c)

Az oktat6éi tovabbképzési program a Nyilvantartasba belekeril, és Kozzétételi engedélyt kap,
amellyel felkerll az IKK honlapjan az adott évre meghirdetett, oktatdk altal valaszthaté oktatoi
tovabbképzések kdzé.

A képzési program a Nyilvantartasba beleker(l, de nem kap Kozzétételi engedélyt, igy nem kerdl fel
az IKK honlapjara az adott évben meghirdetett, oktaték altal valaszthaté oktatdi tovabb képzések
kozé.

A kérelem elutasitasra kerul, nem kerll bele a Nyilvantartasba, és nem kap Kdzzétételi engedélyt
sem.

6. Kérelmez6 tajékoztatasa a dontésrol

Az IKK a dontésrél a kérelmezdt e-mail dtjan kildétt levélben tajékoztatja:

a)

b)

Az oktatdi tovabbképzési program Nyilvantartasba vételérdl. A tajékoztatd levélben megklldi az
oktat6i tovabbképzési program nyilvantartasi szamat is, és egyuttal felhivja a kérelmez6t, hogy ez a
nyilvantartasi szam hivatalos iratokon, dokumentumokon nem helyettesiti a feln6ttképzési
nyilvantartasi szamot.

A kérelme elutasitasardl. Az elutasitas tartalmazza a szakértéi véleményben megfogalmazott
indokokat. A levélben (e-mail) tajékoztatast nydjt arrdl, hogy a kérelmez6 kifogassal élhet, az
elutasitast tartalmazé levél kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon belll. A kifogas bekildés médja:
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elektronikusan - szkennelve (alairva, lepecsételve) - az otrkepzes@ikk.hu e-mail cimre, a targyban
a ,Kifogas benyujtasa” szoveg feltlintetésével.

A kifogast az oktatéi tovabbképzési program tartalmara vonatkozéan megfogalmazott szakért6i
megallapitasokra kiterjed6 indokolassal kell ellatni. A kifogast az IKK elbiralja (melyhez Gj szakértd
segitségét veheti igénybe), amelynek eredményérél a kifogassal él6t irdsban (e-mail) tajékoztatja.

Az IKK Médszertani Igazgatésaganak vezet6je dontése alapjan az oktatdi tovabbképzési program:
o nyilvantartasba kerlil (amennyiben az elutasitas okai nem allnak fenn); illetve
o adott formajaban és tartalommal elutasitasra ker(l.

c) A dontést kovetden kerll kiallitasra és kérelmezé részére megkuldésre (elektronikusan vagy postai
Uton, az IKK Gazdasagi Igazgatésaganak bevonasaval) a mindsitési dijrél a végszamla (a végszamla
pénzugyi teljesitést nem igényel).

7. A Kozzétételi engedély

A vonatkoz6 jogszabaly (Szvr. 142. § (4)) alapjan targyév februar 15-én megjelend kozzétételi listara azon
oktatoi tovabbképzések kerlilhetnek, melyek adott év februar 15-t6l a kdvetkez6 év februar 14-ig terjedd
id6szak vonatkozasaban Kozzétételi engedéllyel rendelkeznek.

A Kozzétételi engedély a Nyilvantartasba vételt kovetden keriil kiadasra, és kovetkez6 naptari év februar 14-
ig érvényes.

Targyév februar 15. és kovetkez6 év februar 14. kozétti idészakban beérkez6, mindsités alapjan
Nyilvantartasba kerild, és Kozzétételi engedéllyel rendelkezé oktatdi tovabbképzésekkel az adott évre
meghirdetett oktatoi tovabbképzések kore folyamatosan bévill, azok felkerlinek targyév kozzétételi listajara.
A kozzétételrdl az IKK gondoskodik. A nyilvantartas idétartamat (5 év) nem befolyasolja, hogy az adott oktatdi
tovabbképzési program rendelkezik-e kdzzétételi engedéllyel.

a) Targyévre vonatkozé Kozzétételi engedély kiadasa:
A Nyilvantartasba vett, de kozzétételi engedéllyel még nem rendelkez6 oktat6i tovabbképzési
programok esetében az IKK Mddszertani Igazgatésaganak vezetbje (a szakképzésért felelés
miniszter irdnymutatasa alapjan), elGterjesztést készit a szakképzésért felelds miniszter szamara,
annak érdekében, hogy az érintett oktat6i tovabbképzési programok kozzétételi engedélyt
kaphassanak. A szakképzésért felelés miniszter hozza meg a végsé dontést arrdl, hogy az adott
oktatoi tovabbképzési program Kozzétételi engedélyét kiadja-e, avagy megtagadja.

b) Targyévre vonatkozd Kozzétételi engedélyek fellilvizsgalata
A kozzétételi engedélyek felllvizsgalatat a szakképzésért felelés miniszter iranymutatasa alapjan az
IKK Médszertani Igazgatésaganak vezetdje folytatja le targyév februar 14-ig, melynek eredményét
felterjeszti a szakképzésért felel6s miniszter felé, aki a végsé dontést meghozza:

a. adott oktatéi tovabbképzési program Kozzétételi engedélyét érvényben tartja,

b. adott oktatoi tovabbképzési program targyév februar 15-t61 nem kap Kbézzétételi engedélyt.
(targyév februar 15-én még folyamatban Iévd, de Kdzzétételi engedélyt ismételten nem
szerzd oktatéi tovabbképzés(ek) esetében a kordbban kiadott Kozzétételi engedély az adott
oktatoi tovabbképzés(ek) lezarasaig érvényes).
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A fellilvizsgalat szempontjai:

c. Adott évre vonatkoz6 nyilvantartasba keriilés szempontjai, kiegészitve az alabbival:

d. A feln6ttképzési nyilvantartasi rendszer altal kezelt, adott megvalosult, lezart oktatoi
tovabbképzésre vonatkozd, résztvevok Osszesitett, képzést értékeld visszajelzése, melyet a
képzést lebonyolité az IKK szamara megkild. Amennyiben az oktatéi tovabbképzésben
résztvevlk visszajelzései az 5-0s skalan atlagukat tekintve 3,00 alatti értéket mutatnak, a
Kozzétételi engedély kiadasat az IKK nem javasolja a szakképzésért felelés miniszter felé.

c) Kozzétételi engedély iranti kérelem

Azon oktat6i tovabbképzési programok esetében, amelyek belekerliltek a Nyilvantartasba, de nem
kaptak Kozzétételi engedélyt, lehetéség nyilik a benyujté szamara, hogy a vonatkozé ddntést
tartalmazo levél (e-mail) datumatél szamitott 60. munkanap letelte utan Kozzétételi engedélyért
folyamodjon az IKK Médszertani Igazgatosaganak vezetdjéhez irott elektronikus levélben (e-mail -
otrkepzes@ikk.hu e-mail cimre klldétt, ,Kozzétételi engedély iranti kérelem” targyl e-mailben). A
Kozzétételi engedély kérése eljarasidij koteles, amely dij 6sszege az adott oktatdi tovabbképzési
program mindsitésére jelen eljarasrend alapjan befizetendd dijtétel 25%-a. Amennyiben a
Kozzétételi engedély kérelem eljaras eredményes, Ggy az érintett oktatoi tovabbképzési program
Kozzétételi engedélyt kapva kikerll az IKK honlapjara a valaszthaté oktatéi tovabbképzési
programok kbézé. Amennyiben a Kozzétételi engedély iranti kérelem elutasitasra kerll, Ggy az
ismételten benyljthatd a vonatkozd elutasitdé dontést tartalmazd levél datumatél szamitott 60.
munkanap letelte utan, a fentebb emlitett eljarasi dij befizetésével.

8. A nyilvantartasban szerepl6 oktatéi tovabbképzések feliilvizsgalata

A nyilvantartasba vétel alapesetben 5 évre szél, mely a folyamatban |1év6 oktatdi tovabbképzések lezarasaig
automatikusan meghosszabbodik. A Nyilvantartadsban szereplé oktatéi tovabbképzési programok
Nyilvantartdsban maradasat, vagy abbdl vald torlését az IKK Modszertani Igazgatésaganak vezetbje évente
felllvizsgalja.
A Nyilvantartasbol valé torlésre az alabbi esetekben kerlilhet sor:

e A nyilvantartasba vételtél szamitott 5 év eltelt (ideszamitva a nyilvantartasi idészak esetleges

automatikus meghosszabbitasat is).

e A Képzb megszlint.

o A Képzbt a nyilvantart6 hatésag torolte a felnbttképzd intézmények nyilvantartasabdl.

o A Képz6 maga kéri (irasban, elektronikus Gton - e-mail).
A Nyilvantartas kiils6é személy szamara nem hozzaférhetd, az IKK belsé nyilvantartasa, mely bazisat képezi
az Szvr. 142. § (4) bekezdésében foglalt, targyévre vonatkozoan februar 15-ig az IKK honlapjan kozzétett
valaszthatd oktatéi tovabbképzéseknek.
Az oktatdk kizardlag az IKK honlapjan kdzzétett oktatoi tovabbképzések kdzll valasztva teljesithetik a Szkt.
50, § altal el6irt oktatoi tovabbképzési kotelezettségiiket, melyrél az IKK allit ki Tanlsitvany a képzés sikeres
teljesitését kovetden.

A Nyilvantartassal kapcsolatos kérdéseikkel fordulhatnak az IKK-hoz a Felhivasban szerepld
elérhetdségeken.
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