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IKK Innovativ Képzéstdamogatd Kdzpont Zrt.
Vizsgakbzpont altal kiadott
szakmai vizsgékra vonatkozo

VIZSGASZABALYZAT

Preambulum

A szakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. tdrvény (a tovdbbiakban: Szkt.) 2020. januar 1jével tdrténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere elindult az dtalakulds (tjdn. A szakmai vizsgék,
illetve a képesitd vizsgak megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditdlt vizsgakdzpontok feladata lett. A
vizsgakdzpontok akkreditdldsdt - a személytanUsité szervezetek megfelelGségértékelésére a Magyar
Szabvanyigyi Testiilet altal kbzzétett nemzeti szabvany alapjan - a nemzeti akkreditaldsrd! sz016 torvény
szerinti akkreditalé szerv (azaz a Nemzeti Akkreditalé Hatosag) végzi.

Az Szkt. 125. § (10} bekezdése alapjan: Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs

a) olyan akkreditalt vizsgakézpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési teriifetére akkreditalt
vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatds, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti vagy azzal
kézvetleniif szomszédos megyében vagy

b) az akkreditalt vizsgakbzpont altal a szakmai oktatds, ifletve a szakmai képzés befejezésének iddpontjat
Kkévetd harmadik hénap utolsé napjaig meghirdetett szakmal vizsga vagy képesits vizsga,

a szakmal vizsga és a képesitd vizsga megszervezésérdl a szakképzésért felelds miniszter gondoskodik.
Ezzel dsszefliggéshen a szakképzésrdl szol6 torvény végrehaijtasarél sz6l6 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Szkr.) 298. § (3) bekezdés f) pontjaban foglalt kijeldlés - alapjan - az Szkt.-ben foglalt fenti
feltételek fennalldsakor - a szakmai vizsga, illetve a képesitd vizsga megszervezéserdl az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kdzpont Zrt. (a tovabbiakban: IKK} gondoskodik.

A jogszabalyok ltal megjeldlt vizsgaszervezési feladatok végrehajtdsdnak érdekében az IKK egylittmikodd
partnerek (a tovabbiakban egylttmikddé partner ) bevonasaval szervezi a szakmai vizsgakat.

1. A vizsgaszabdlyzat célia

A Vizsgaszabélyzat célja a Vizsgakdzponthoz vizsgara jelentkezok szakmai vizsgaira vonatkozé éltaldnos
lebonyolitdsi rend szabalyozasa.

2. Altaldnos rendelkezések

A Vizsgaszabalyzat targyi hatdlya
A Vizsgakdzpont vezetdjének irdnyitasaval miikods és vizsgaztatasi tevékenységével Osszefliggésben végzett

teladatok ellatisa soran énalldan eljaré Vizsgakdzpont valamennyi képzési terlletre kiterjedd vizsgaztatasa.

A Vizsgaszabdlyzat id6beli hatalya

Jelen utasitas 2022. aprilis 22. napjatél visszavondsig hatalyos.

A Vizsgaszabdlyzatért felelds
Jelen Vizsgaszabalyzat &s annak modositasa, jovahagyasa és visszavonasa a Vizsgakdzpont vezetdjének a

feleldsségi korébe tartozik.

3. lJelentkezés

Abban az esetben, amennyiben az Szkt. 125. § (10) bekezdéseben nevezett feltételek fenndllinak, a tanulok,
iletve a képzésben részt vevd személyek az IKK Vizsgakodzpont dltal rendszeresitett jelentkezési lapon
jelentkezhetnek a szakmai vizsgakra. A jelentkezési lapokat a tanuldk, illetve a képzésen részt vevd
személyek az IKK &ltal megbizott egyilittmikédd partnerhez nylitidk be, az egylttmikodo partner altal
meghirdetett jelentkezési hatariddig, melyeket az egylttm(ikédd partner haladéktalanui eljuttat a
Vizsgakozpont részére.

A jelentkezési lap érvénytelen, igy a jelentkezés nem ker(il befogaddsra, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitdltdtt,
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- nincs aldirva, vagy a jelentkezét nem lehet beazonositani, vagy
hatariddn tal érkezett meg.

Az IKK &ltal megbizott egylittm(ikddé partner ellendrzi a jelentkezési lapok érvényességét, melyrdl a vizsgara
jelentkezd bekiilddknek visszajelzést ad.

|gazolds a vizsgdra bocsatds feltételeinek telizsitésérdl

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocséthatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, ilietve a
képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talaihatd feltételeket teljesitette.

A vizsgazonak a jelentkezésse! egyidejileg kell benyljtani az IKK altal megbizott egylttm{kédd partner
részére - rendelkezésre allas esetén - a valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd altal kidllftott hiteles dokumentumokat, illetve minden
egyéb, az érintett szakmai vizsgahoz tartozd KKK-ban, a vizsgara bocsatds elbfeltételeinek teljesiilését
igazolé dokumentumot. A jelentkezének legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat az IKK Altal megbizott egylittmdksdd partner ellendrzi, és
tajékoztatia a jelentkezét a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszdlitdst ad a hidnyzo dokumentumok
pétldsara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésSbb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, Ggy a jelentkezését az
egyttm(ikddd partner torli, amelyrdl a jelentkez6t irasban tajékoztatja.

Felmentési kérelmek benyiitdsa (beillzszkedési. tanulasi magatartsi rendellenességgel kiizdé jelentkezd
sajé ssi isényii ielentkezd, fogyatékkal él3 jelentkezd esetén) jogszabdly. illetve KKK alapjdn

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl - a jogszabalyban, vagy a KKK-ban meghatarozott kivétellel - nem
adhatt felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet a szakmai vizsga vizsgatevékenységei
letétele alél, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehetdseget ad.

Mentesill a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizegazo, aki orszdgos szakmai
tanulméanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kdvetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatérozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben
a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység eredmeénye jelesnek mindsl.

Az Szkr. 297. § (1), (2), és (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakozpont

1) az interaktiv- vizsgatevékenységen és a projektfeladaton lehetévé teszi a tanulmanyok sorén
alkalmazott segédeszkdz hasznalatét, vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont, vagy az dltala
megbizott egylttmikadd partner a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység széban torténd
részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmdcsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzé igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa, szintje ald},
ha a vizsgazot a szakmai oktatas sordn is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b} az interaktiv vizsgatevékenység szbban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
sz6ban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott iddnél hosszabb idé alatt torténd teljesitését

azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idGtartam
harming szdzalékat, kivéve, ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal é16, vagy tanulasi nehézseggel kiizd& vizegéz6 irasos kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban leirtaknak
megfeleiden teljesiteni tudja. Az egyedi eljdrasra irdnyuld kérést a jogszabélyi és a vizsgahelyszin lehetbségei
adta keretek kdzott személyre szabottan kezeli a Vizsgakdzpont, legyen sz6 akar latés-, vagy hallassérilt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb probiémaval él5 jelentkezdrdl.

Egyedi eljdrds keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, IGt&ssérilt vizsgazd esetén - a vonatkozb szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nhagyobb betliméret,
elrendezés sth.) készll.

Szamitgép hasznalata biztosftott minden olyan esetben, amikor a vizegaz6 irasképe olyan mértékben lenne
rendezetlen, vagy nehezen olvashaté, hogy az mar az értékelést is gatolna.
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Minden egyedi eljdrasi igény a kérelem beérkezését kovetden a szakvélemény figyelembevételével
elézetesen atvizsgaldsra kerill a teljesithetdség szempontjabdl, amelynek eredményérdl a kérelmezd frasbeli
tajékoztatast kap. Minden egyedi eljarés dokumentalasra kerdl.

A jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazdnak irdsban kell benyujtania az egy(ttm(kddS partner felé a szakmai
vizsgahoz kapcsolédé felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul szolgdld dokumentumokat, melyeket az
egylittm(ikédd partner tovabbit a Vizsgakézpont felé. A felmentési kérelem alapjdul szolgald igazold
dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A kérelmezd a Vizsgakdzponttdl irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, vagy elutasitésarél. Nem megfelelS igazolo dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

Vizsgarész beszémitasa

Egy kordbban teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdséra vonatkozd kérelem a jelentkezéssel
egyidejlileg kildhetd be az egylittm(ikdd6 partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont
vezet&je a rendelkezésre 4116, bekildott igazolé dokumentumok ellenérzése utdn, a beszamitds kivizsgélasat
kévetSen dént és a dontésrél a jelentkezbt irdsban téjékoztatja.

Méltanyosségi kérelem

Méltanyossagi kérelmet a jelentkezd irdsban, a jelentkezéssel egyidejlileg adhat be az egylttmikodd
partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakbzpontnak. Méltanyossagi kérelem nydjthatd be pl. az adott vizsganap
id6beosztasdval kapcsolatban indokolt esetben (pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészséglgyi problémak miatt).

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetGje birdlja el. A déntésrdl a jelentkezbt a Vizsgakbzpont
frésbhan tajékoztatja a megadott elérhetségei egyikén.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

Idegen nyelvii vizsga

A vizsgakdzpont az Szkr. 261. §-a szerint a szakmai vizsgat magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A vizsgakozpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett
szakmai vizsga az &llamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékl, azt nem helyettesiti.

4. Avizsga megszervezése €s lebonyolitasa

Szakmai vizsgét az Szkt 125.§8. (10) bekezdése szerint lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaiddszak). Az
interaktiv vizsgatevékenység orszégos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter a szakképzési
tajékoztatdsi és informacids kbzpont keretében mikodtetett honlapon kdzzétett kdzleményében - a
Kormany adott 4gazatért felelés tagjdnak egyetértésével - hatarozza mega szakmai vizsga tanévét megel5z%
tanév majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidpontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési terliletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 6t. Aszakmai vizsgat
az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon belll be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A szakmai vizsga id&tartama legfeliebb 3 nap, amely egy nappal meghosszabbithat6.

Avizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgét a vizsgdra tdrténd jelentkezési hataridst kévetd 15 napon beldl a

szakképzési &llamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus fellletén (elektronikus
vizsgarendszer) jelenti be.
A Vizsgakdzpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat az elsé vizsgatevékenység elbtt 15

nappal.
A szakmai vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabélyok figyelembevételével kerul megéllapitdsra,

amelyrdl a vizsgdzo az egylittmiikodd partnertdl irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt

legaldbb hét nappal.
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A vizsga eldkészitése:

Vizsgdn kizardlag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektfeladat kerlilhet alkalmazasra,
amelyet az egy(ittm{kddd partner készitettel és a Vizsgakdzpont jovahagyott. Minden feladatnak a vonatkozd
KKK-ban meghatéarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie. Minden feladatnak a KKK-ban meghatarozott
idStartam alatt teljesithetdnek kell lennie. Az egylittm{ikédé partner dltal elkészitett értékelési Gtmutatéknak
meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatarozott értékelesi szempontokkal s azok beszamitasi sdlyaranyaval.
A Vizsgakdzpont megbizza az egylittm(ikddd partner altal javasolt vizsgafelligyelét és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjait, kijeldli a szakmai vizsga jegyzdjét. Az interaktiv vizsgatevékenység fellgyelGjét és a technikai
feltételek folyamatos biztositaséért felelSs személyt az egylttm(ikodd partner bizza meg. A vizsgabizottsag,
illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizédsanal a vonatkozo jogszabalyban, valamint az
adott vizsgara vonatkoz6é KKK-ban meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontiardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivalékrél a Vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése elbtt legalabb hét nappal - téjékoztatja a
vizsgabizottsag tagiait, a vizsga szervezésében kbzrem(ikdds gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasdban kdzremkéds személyeket.

A Vizsgakozpont a tajékoztatdssal egyidejlileg megklldi a vizsgafelligyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirdsét és a szakmai vizsga lebonyolitdsénak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).

A vizsgazok tajékoztatdsa az egylttmiikédd partner feladata.

Amennyiben a szakmai vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nydjtott be, nem kerdl
megszervezésre, Ugy a Vizsgakdzpont errdl irasban t4jékoztatia az egylittm(kodd partnert, aki szintén
irasban tajékoztatja a jelentkezdt, a jelentkezési hatéridd letelte utan legkésdbb 10 nappal.

A vizsga lebonyolitasa:

A vizsga lebonyolitaséban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- 3tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- (terem- és folyoso) felligyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelGs személy.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon az egylittmiikddd partnernek
allandd felligyeletrdl kell gondoskodnia. Nem lehet feligyeld az, aki a szakmai oktatésra jogszabdlyban eldirt
szakképzettséggel rendelkezik.

A folyosén felligyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgézo a termet
elhagyja, a felligyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazd ne kerllhessen kapcsolatba senkivel,
megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkizt vegyen igénybe.

A szakmai vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken rogzitése elektronikus dton térténik, amit a vizsga
jegyzOje készit el a szakmai vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatbrzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kdvetben a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit killon-kiilon kell rogziteni, tovébba a vizsgatorzslapra ré kell vezetni a vizsgézora
vonatkozo hatédrozatokat és zaradékokat,

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében kezdhetdk
meg és folytathatdk le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A lebonyolitdsi rend Osszedllitisa sordn figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabédlyozd
kévetelményeket, elbirdsokat, Gtmutatdkat.

Amennyiben a vizsgabizotiség egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatérozottaktdl eltéroen nem jelenik
meg a szakmai vizsgan, vagy a szakmai vizsga befejezése eltt tavozik a szakmai vizsga helyszinérdl, annak
tényét a jegyz6konyvben (rendkivili jegyzOkonyv) rogziteni kell.

A Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgabizottsdg tagjanak, valamint a jegyzd helyettesitésérdl.

A szakmai vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv készll, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga

dsszes esemenyét.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajdtossagai, vagy rendkivdli esemény miatt a vizsgaprogramot médositani
sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyzokdnyvben.
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A szakmai vizsga:
+ interaktiv (szamit6gép alkalmazasat igényl6) és a
 projektfeladat megvaldsitasabol &ll.

Az interaktiv vizsgatevékenység
A vizsgdzonak a feladat és az Gtmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generdlt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgan megoldani.
Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz szlikséges feltételekrd! a
vizsgabizottsdg meggy6z6dott (elegendd mennyiségl szamitégép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaérnt felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon és a vizegabizottsagi tagon, a vizsga
jegyz6ién, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a felligyeldn kivill mas
személy nem tartdzkodhat. A technikai feltételek folyamatos hiztositasaér felelés személy az egylittmdkodd
partner frésos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben. A Vizsgakdzpont vezetd irdsos engedélyéve!
indokolt esetben (pl. ellendrzés céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.
A vizsgatevékenység megkezdése elbtt a vizsgateremben a felligyeld Glésrendet készit s tdjékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairél, a hasznalhatd segédeszkdzokrdl, tovdbbd az elkovetett
szabélytalansag kévetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartdsarol.

A vizsgafelligyeld ellendrzi a jelenlévok személyazonossdgat és felszerelését.

A vizsgafeliigyeldnek végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevékenységen.

A vizsgafellgyeld a vizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak az egylttmikodd
partner altal biztositott segédeszkdzzel rendelkezzenek, az okoseszkHzoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
dllapotban, a vizsgzé taskajaban kellden tévol kell elhelyezni. Az okoseszkdzdk (pl. mobiltelefon)
haszndlatat szamologépként sem lehet engedélyezni. Az (lésrendet gy kell kialakitani, hogy a vizsgazok
egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémékat jegyzokényvben kell rogziteni (nem megfeleldség).

Amennyiben a jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdem!8 médon bizonyitani, példéul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tandk sem nyilatkoznak a személyazonosségrol, Ugy a jelentkezd
szakmai vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a szakmai vizsgdhoz szllkséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
pétolhatd, Ggy a jelentkez6 nem kezdheti meg a szakmai vizsgat.

A vizsgafelligyeld tdjékoztatja a vizsgazOkat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Gket érintd dontésekrdl,
tudnivaldkrdl, etikai szabalyokrol, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi elSirasokrol (sziikség szerint a felligyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazod csak a szamitogepen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitGje masképpen rendelkezik.

Az elkészlilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre Iétrehozott elektronikus fellileten oldjak meg és mentik el.
A vizsgazok a vizsgafeladat megolddsahoz, elkészitésehez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

Ha a vizsgézd befejerte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezérja a vizsgafeladatot. A fellgyeld az
Ulésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idBpontjat, illetve a program automatikusan is
elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi Gtmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 idé letelte utan ismerheti meg,

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd, kdzponti,
programozott javitasa, Ggy a vizsgabizottsdg értékelesi feladatokat ellato tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszintl, kozponti, programozott javitds esetén a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagja az automatikus javitdst az értékelési Gtmutatd ismeretében ellendrzl, a
program &ltal javasolt értékelést felilbiralja vagy jévahagydlag elfogadja (értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idépontjarél és médjardl az egylittm(ikddd partner a
vizsgazdkat tjékoztatja.

A Vizsgakozpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, érnékelési Gtmutatdval, értékeléssel kapcsolatos
&szrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
Gtmutatdsai szerint jér el.

A fellgyelS az egy teremben vizsgazok (lésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kilon jegyzokonyvben
régzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel&tol.

A vizsgézo tavozésanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazd jegyzOkonyvbe. A
vizsgazok kdzll egyidejlileg csak egy ember mehet kia terembdl, ahol a feligyel6 gondoskodik arrdl, hogy a
vizegazo senkivel ne kerlthessen kapcsolatba.
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A vizsgdzb tavozasa és visszaérkezése kozdtt eltelt idd beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre
all6 iddtartarmba.

Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenyseg kozben szabélytalansagot észlel (vagy a vizsgabizottsag tag
gszlell), felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét (llésrend, jegyzOkdnyv)
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgdzd a
feladatmegolddsban (rendszeren bellili rogzités), rogziti a szabdlytalansag jellegét, majd engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazokat meg nem zavarva, célszeriien a vizsgatevékenység befejeztével kilon részletezd jegyzOkonyvet
kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a
szabalytalansag tényének és kdrilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazdt tdjékoztaitdk a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrdl és a
szabalytalansag kévetkezményeirdl. A jegyzokdnyvet a felligyeld, a vizsgdz és a vizsgafelligyel irja ala. A
vizsghzd észrevételét - kérelmére - a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal dsszefliggésben
felvett jegyzdkdnyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a felligyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatési ktelezettségének.

A szabdlytalanségot a Vizsgakdzpont a jegyzGkonyv ismeretében kivizsgilja és dont a vizsga
folytathatosagéardl és a kdvetkezményekrdl.

Szabélytalansdgnak mindsil a vizsgéra vonatkoz6 szabélyok megszegése, igy killdndsen okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) nem megengedett hasznilata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkdzik
hasznéalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa sth.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)
A projektfeladat a Vizsgakozpont éltal - a KKK-ra tekintettel - a vizsgazd gyakorlati felkészlltségének
&tfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizegara, vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és sz6ban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére
is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként - a KKK-nak megfelelden - gyakorlati vizegamunka,
vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositdsa vagy zarGdolgozat vagy portfolio
elkészitése hatdrozhatd meg.
A projektfeladat vizsgaidSpontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg a vonatkozé KKK figyelembevételével.
A projekifeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatérozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtdsanak varhato idétartamat.
A szakmai vizega lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a projektfeladat lefréséat a Vizsgakdzpont megk(ldi a
vizsgafelligyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak egyidejlileg a vizsga helyszinével, idopontjaval,
egyéb informécidkkal az elsd vizsgatevékenyseget megeldzden minimum hét nappal.
A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelGgyeld ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat, felszereléset.
Az észlelt nem megfeleldséget a jegyzOkdnyvben rigziti. Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt
érdemld médon nem térténik meg, példaul fényképes okirat hidnydban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonosség igazolasardl, Ggy a jelentkez vizsgara nem bocsathato.
Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ggy a vizsgara
jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elbtt a vizsgafelligyeld tdjekoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység
lehonyolitdsanak rendjérl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkrdl, etikai
szabélyokrdl, a szabdlytalansagok kdvetkezményeirdl, tovdbba a vizsgatevékenység helyére €s a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eléirdsokrdl (szikség szerint
bevonva a technikai feltStelek biztositasaért felelfs személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan
tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozds megelézése céljabal adhatd., A projektfeladat
elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szlikséges személyi és targyi feltételek - ideérive a munkavédelmi,
tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtdsat megelozéen a vizsgafellgyeld ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizdldsa érdekeben a
egylittm{ikddd partner vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirany( oktatds folytatdsdhoz szlkséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgéhoz szlkséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kdzremikddik az esetlegesen felmerlit technikai
problémak elhéritdsaban, tovabba gondoskoedik a balesetmentes munkavégzésrol.
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A projektfeladatot a vizsgazd az egylittm(kodd partner altal a projektfeladathoz kapcsolddéan meghatarozott
segédanyagok haszndlataval végzi.

A projektfeladat végrehajtasdhoz a vizsgaprogramban meghatédrozott iddtartam &Il a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idbtartamba a
vizsgazonak fel nem rohatd okbdl kiesé idé (pl.: ha valamely hiba miatt a vizsgazé munkdja akadélyba
(tkdzott, a hibat a jegyzékonyvben kell régziteni és a hiba miatti kiesé iddvel a vizsgazd kidolgozasi,
feladatmegoldasi idejét meg kell ndvelni). Ha a projektfeladat végrehajtdsa sordn balesetveszély, egészség
artalom, technoldgiai vagy mds rendkivili ok meril fel, azt a vizsgafelligyeld haladéktalanul jelzi a
Vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
valtoztatasrél sz6l6 ddmést az ok megadésaval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyzohonyvben.

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellato tagja ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasdnak |épéseit és
rigziti annak eredményeit.

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgén elkészitendd projektieladatot befejezte, azt kézli a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ell&té tagjaval, aki ennek idSpontjat feljegyzi, az elkészdlt projektfeladatot atveszi.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjatol kapott adatok és informaciok alapjan a vizsgabizotisag
értékelési feladatokat ellatd tagjidnak feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékeldlapon fel kell tintetni a vizsgdzb természetes személyazonositd adatait, a szakma meghevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél - a személyiségi jogok sérelme nélkul - annak azonositasdra alkalmas
dokumentacidt, igy kilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni és azt a
vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elbtti tajékoztatds a vizsgazok részére kotelezben kitér a szabalytalansagok
kbvetkezményeire is. Amennyiben a fellgyeld, vagy a vizsgabizottsag a projektfeladat kdzben
szabélytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba
a felfliggesztés pontos idejét. A szabélytaiansagot jegyzokdnyvben kell rdgziteni. Ezt kdvetden a vizsgazd a
vizsgatevékenységét folytathatja.

A jegyzBkonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és esemeényt, amely lehetévé teszi a szabélytalansag
tényének és korliményének megéllapitdsat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatdt, tovabba azt, hogy
a vizsgazdt tajékoztattdk a szabdlytalansdg elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrdl és a szabalytalansag
kévetkezményeirdl. A jegyzGkényvet a vizsgdzod és a vizsgafelligyeld, szilkség esetén a felligyeld (irasbeli
jellegd projektfeladat) frja ala.

A vizsgazd észrevételét — kérelmére - a jegyz6konyvben régziteni kell. A szabélytalansaggal dsszeflggésben
a vizsgafeliigyels a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot
a Vizsgakézpontnak. A jegyzbkdnyv felvételével a feligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kbtelezettségének. A Vizsgakdzpont kivizsgélia a szabdlytalansagot €s a vizsgabizottsdg javaslatat is
figyelembe véve ddnt az érintett szakmai vizsga értékelhetéségerdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein belill szébeli, eldre meghatarozott szakmai kifejtd
részfeladatot frnak el és a vizsgazé az elsé megadott / feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja
megvélaszolni, (jabb kérdésre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatérozott maximalis
pontszdm felét kaphatja meg (kivéve, ha a vonatkozo KKK ez a lehetdséget tiltja).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén a vizsgdzd a feladatat csak a tétel kivalasztdsa utan és a tétel
sorszamanak a vizsgadsszesits iven vald rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgazd a vizsgafelelet vazlatat az egylttm{ikédd partner dltal biztositott, bélyegzével ellatott papiron
rogzitheti. A vizsgazé a kidolgozashoz hasznalt, bélyegzovel ellatott lap elsd oldaldn feltinteti a nevét,
tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgazd a vizsgafeladat kidolgozdsdhoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tuntetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak haladéktalanul jelentenie kell
a Vizsgakdzpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgalashoz szikséges mértékig dokumentalnia kell.
Abban az esetben, ha a projektfeladat irdsbeli jellegl, Ugy az interaktiv vizsgatevékenységné! leirt
vizsgdztatashan részt vevd személyzetre és feladatkorilkre a vizsgatevékenység |ebonyolitaséra érvenyes
eldirasok vonatkoznak.
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5. A vizsgazo teljesitményének értékelése:

A vizsgdzo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban &s érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni.

Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kivetkezd:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szézalék kozbtt j6 (4),

c) 6tven és dtvenkilenc szézalék kdzott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kdzdtt elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

Az Szkr. 290. § (4) bekezdése szerint a szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-
ban meghatarozott értékelési stlyaranynak megfelelden kell kiszamitani. A mindsités megallapitdsa soran a
kerekités altaldnos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizegatevékenység
eredményességére kritériumot a vonatkozd KKK hatéroz meg, Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozd KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyardnynak megfelelden szamit bele a
vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgdt a vonatkozd KKK-ban
meghatarozott silyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kévetd 5 napon beliil hirdeti ki. A Vizsgakédzpont az
egylttm(ikdds partner kdzremikdodésével gondoskodik a vizsgazok tajékoztatdsardl, az eredmények
elérnetéségének mddjardl, ilietve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjardl és helyszinérdl,
legkéstbb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejlleg. Amennyiben az akkreditalt
vizsgakozpontok milkddését tamogaté informatikai rendszer rendelkezésre &ll, Ugy annak segitségével a
vizsgazé személy frasos automatikus rendszerizenetben kerill tajékoztatdsra arra vonatkozdan, hogy
vizegaeredményét hol tekintheti meg, illetve mikor €s hol veheti at oklevélét / bizonyftvanyat.

Javito- és potld vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdl.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre ertékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢} pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.
Ajavitévizsga a KKK megvaltozasdig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatélyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgézo a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potldvizsgat tehet. A p6tidvizsga a KKK
megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatélyos KKK szerint
tehetd le.

A vizsgazd a potidvizsgat még ugyanabban a vizsgaidszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gaulo
akadalyok elhdrultak és lebonyolitdsdnak feltételei adottak. Ebben az esetben a vizsgatdrzsiap-kivonatot a
potidvizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazénak.

Mas vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.
A vizsgdzo javité- és potidvizsgara kizardlag vizsgatdrzslapkivonat hirtokdban jelentkezhet.

Abban az esetben, ha a vizsgdzd a vizsgara késve érkezik, addig az idSépontig lehet beengedni a
vizsgaterembe, amig a felligyeld a vizsga kezdésére engedélyt nem ad, amig a tobbi vizsgazé a
vizsgatevékenységét el nem kezdte. Ezt meghaladé mértékd késés esetén az érintettnek potldvizsgét kell
tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthatd vizsgara,
ha a vizsga 19 6raig befejezhetd. Ellenkezd esetben pétidvizsgat kell tennie.
Minden késéssel 6sszefliggd esetet jegyzGkdnyvben kell régziteni.
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6. Vizsga utani teenddk:

A vizsgatdrzslap killivének és belivének tartaimat a jegyzO kdteles vezetni és ellendrizni, szlkséges
médositasokat a vizsgadokumentacidval egyezben megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetben a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni és csatoini kell hozza a
vizsgatisszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyditott okiratok masolatat. A vizsgajegyz0konyv
mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét,
személyi &s targyi feltételeit, azok biztositdsanak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irdsban
rogzitd dokumentum.

A vizsga jegyzokonyvét és mellékleteit a vizsga jegyzlje, a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai
irjak ala.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafellgyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kovetden jegyzd
kételes kinyomtatni, amelyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléll aldirnak.

A vizsgajegyzdkonyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyzd az ellendrzést kovetden gondoskodik, €s az
érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz8 az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakozpont vezetfjének. A Vizsgakdzpont vezetdie a
rendelkezésre allé informaciok alapjan a vizsgatérzslapot, annak tartalmat jévahagydlag elfogadja, vagy
szilkség esetén modositja. A médositésrél és annak okardl a jegyzot tajékoztatja.

A Vizsgakdzpont vezetdje a vizsgatdrzslap elfogadaséaval az azon szerepld, a vizsgaztatds sordn gydjtott
adatokat és a javasolt értékelést jovahagyja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivilli esemény kivizsgélasa, amely a
Vizsgakdzpont vezetd déntését a vizsgatdrzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében modosithatja,
a vizsgatdrzslap jovahagyasat megeldzGen megtdrtenik.

A vizsgat kdveten a vizsgatdrzsiapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kliv elsé oldalan a vizsga
jegyzBje és a Vizsgakdzpont vezetdje aldirdsaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet olvashatéan fel kell
tintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betdltott szereplét is régziteni kell. Aldiras-hélyegz6 hasznilata
nem megengedettL.

A vizsgatdrzslap kilivét és beliveit szakmankeént, vizsgdnként szalaggal atflizve, korcimkével ellatva le kell
zarmi és a Vizsgakdzpont koérbélyegzbjével a killiv hatlapjan hitelesiteni kell oly moddon, hogy a
bélyegzGlenyomat érintse a vizsgatdrzstapot és a korcimket is.

A vizsgatorzslappal egyezo tartalmu vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkil ki
kell adni a vizsgdzdnak a vizsga lezarasat kbvetd harminc napon beill. A vizegatdrzslapkivonat a kdzponti
elektronikus rendszerbd| nyomtathaté, amelyet a Vizsgakézpont vezetbje ir ald és hitelesiti a Vizsgakbzpont
kérbélyegzbjével.

7. Avizsgabizottsdg tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 taghdl all.

Avizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgéra torténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgafellgyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja
csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban elirt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa
idépontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma teki ntetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja végzi a vizsgdzé tuddsdnak a felmérését, amelynek
keretében

e ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit és rogziti azok eredményeit;

e &tveszi az elkésziilt projektfeladatot &s feljegyzi ennek idopontjat;

e szikség szerint a vizsgadokumentacidhoz fot6t, videdt készit a projektfeladatrol;

¢ elvégzi a javitasi-ériékelési Gtmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési eredményeket,

mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez sz(lkséges szakmai javaslatat;
A szakmai vizsga lezardsat kovetden elkésziti
e aszakmai vizsga elBkészitésével, lebonyolitasaval,
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e avizsghztatas feltételeivel,

e 3 KKK-ban leirtak teljestlésével, valamint

» ajogszabdlyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten belil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Sziikség esetén a Vizsgakdzpont
a partatiansagi, osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett az Szkr. kévetelményeivel dsszhanghan
megbizhat a vizsgafeladatok eldzetes javitdsra kllon segitd személyzetet, akik altal végzett javitast,
pontozdst a vizsgabizottsdg méresi feladatokat ellaté tagidnak minden esetben kotelezGen felll kell
vizsgélnia, annak tudatéban, hogy a tuddsmérés feleldse a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja.

A vizsoabizotisag ellendrzési feladatait ellatd tagja (vizegafellgyeld) felel a vizsga szabélyszer{iségéért, tovabba
a szakmai vizsga megkezdése eldtt

e ellendrzi a szakmai vizsga elSkészitését, a szilkséges szakmai, targyi €s személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsdgos vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése elbtt eliendrzest végez, az ellendrzés eredménye
nyilatkozatban kerul régzitésre, amelyet vizsgabizottsag minden tagja alarr,

»  megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését,

» a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonéséval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban elbirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartaimi megfeleldséget,
vezeti a szakmai vizsgat &s jovahagyja a vizsgajegyzékonyvet,
ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,
t4jékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Oket &rintd ddntésekrdl,
tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

e ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai vizsgdra
bocsatashoz szlikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold dokumentumokat;

e interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatja a vizegazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt- igy az interaktiv vizsgatevékenység
eldtt is- az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrdl, etikai szabdlyokrdl a tliz-, baleset- és
egészségvédelmi elbirasokrdl (sziikség szerint a felligyeld bevondsaval);

s projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévk személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb  tudnivaldkrdl, etikai  szabalyokrdl, a hasznalhatd
segédeszkzokrd!, szabélytalansagok kévetkezményeirdl, az altalanos munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi el&irasokrdl;

e a vizsgatevékenységre, a vizsgahelyszinre vonatkozé specialis balesetvédelmi, tlzvédelmi és

Py

egészégvédelmi szabdlyok ismertetésére felkéri a technikai feliételek biztositasaért felelbs
személyt;
e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kidllitasarol és hitelesitésérdl, feligyeli a
szakmai vizsga jegyzéjének munkajat,
A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
e g szakmai vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval,
e g vizsgaztatas feltételeivel,
o a KKK-ban leirtak teljesilésével, valamint
e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovets egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Kivéve, ha a vizsgafellgyel&t
delegélas hidnyaban a Vizsgakdzpont bizta meg.

A vizsgahizottsag értékelési feladatokat ellatd tagia minésiti a vizsgazé teljesitményét.

e Interaktiv vizsga esetén ellendrzi, jévdhagyja az automatikus javitast, megtesz sziikséges
égzrevételeit, kitolti az értékelé lapot;

e projektfeladat esetén a vizsgabizotisdg mérési feladatokat eliato tagjatél kapott adatok és
informaciék alapjan a mérési eredményt, javasolt pontszamot fellllvizsgalva elvégzi az értékelést;

e az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciét a vizsgafelligyel$ altali ellenjegyzést
kévetden tovabbitja a Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetbjének;

e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja Trja ala.

10
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A vizsgafelligyeldi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja |atja el, akit a terlletileg illetékes
gazdasagi kamara delegdl, ennek hidnyaban (delegdlas nem torténik meg a vizsga megkezdését megeldz6
12. napig) pedig a Vizsgakozpont kér fel. A delegalt tag meghizasat Vizsgaktzpont megtagadhatja és helyette
hatéridé tizésével mas személy delegdldsat kezdeményezheti. A megtagadéds indokanak valdsnak €és
okszerlinek kell lennie,

A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz616 megbizas elfogadasaval jon lEtre.

Amennyiben a vizsgabizotisag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, lgy arrdl
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakédzpont vezetdjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi tag kijeldlésérdl.

A vizsgafeliigyel5 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az dltaluk killdn-klén ellatott feladatok

Py

tekintetében énalléan is felelGsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

8. Avizsga jegyzijének feladatai

A vizsga jegyzlje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdséval és lezardséval kapcsolatos dokumentélasi

feladatokat 14t el a hatdlyos jogszabélyok elirdsai szerint. E feladatkdrében:

e vezeti a vizsgajegyzékonyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kitdlti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

kitdlti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak dsszeolvasaséért,

egyezéséeért,

e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetGen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag Altal torténd hitelesitésérdl, valamint

» gondoskodik a szakmai vizsga lezdrdsat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérdl,

A Vizsgakdzpont a jegyzt a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza, ez alapjdn a jegyz0 a szakmai
vizsgan betdItdtt jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt terlilete a jogszabdlyi eldirasok betartasa. A jegyzd a Vizsgakdzpont nevében a
szabélyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd nem megfelelGség észlelése esetén jogosult intézkedést
kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikerll megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja - az objektiv itéletalkotas kbvetelménye sérill, amely a vizsgazo mindsitését befolydsolhatja - Ugy
a jegyz6 kdteles a Vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzd a Vizsgakdzpont
helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat sordn keletkezd probléma kdzvetlen
tovabbitdséara a Vizsgakdzpont vezetdjének, valamint a Vizsgakozpont vezet$ utasitdsainak fogadasara és
tovabbitasdra a vizsgdrtatasban résztvevbknek. A jegyz8 a vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini
megfigyelbjeként koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartési szabalyok
betartasa), ilietve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgdval kapcsolatos észrevételeirdl
tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

9. Osszeférhetetlenséget, partatlanségot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont sajat munkavailal6jat nem vizsgartathatja. Nem mindsil vizsgéztatasnak aza képzést lezard
tudasmeérés, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajdt belsd mikodésével, miikddtetésével, az iranyitasi
rendszer, belsé szabélyzatok, a vizsgaztatdsi elGirasok, belsd audit eljardsok ismeretére irdnyuidan végez.

A Vizsgakdzpont a személyzet Kkivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Bsszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai &s a vizsgazok kozott elkerllhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi elbirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafellgyeld és a
vizsgabizottsag egyetien tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki
a vizsgdzd hozzatartozdja.

A vizsgdzé képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsara a Vizsgakdzpont kizardlag
abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl flggetlen személy a vizsgabizotisag felaliitasahoz.
Az dsszeférhetetlenség, partatiansag iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogaddsaval a vizsgabizotisag

tagok elfogadjék.
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Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derll ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag tagia
a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét &ll fenn, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv
ftéletalkotdst, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakdzpontnak, annak érdekéhen, hogy a potencidlis
veszély kontrollathaté legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdijelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az aldbbi eljarast kdveti:

1. JegyzBkdnyvbe veszi a bejelentést.

2. Avizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetden a vizsgarol
hangfelvétel késziil, amelyet el kell juttatni a Vizsgakozpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késbbbi
esetleges panasz kivizsgaldsdban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, az adatvédelmi szabélyzat és GDPR
eléirasai szerint a vizsga lezdrasat kbvetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsaban kdzremiikodd személyek megbizolevellik elfogaddsaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk sordn partatlanul jarnak et és nem tesznek kilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkdjukat
minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

10. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakdzpont a vizsgazérdl vizsgatdrzslapot allit ki.

A vizsgatorzsiap kllive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) idopontjat és

ad) nyehvét,

b} a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamét,

bb) megnevezését,

bc) cimét,

c) a szakmai vizsgan megszerezhet$ szakma szakmajegyzék szerinti azonosit6 szamat és megnevezéseét,
d) a vizegazok szaméat, valamint a kezdd és a befejezd vizsgatdrzslapszamot,

e) a vizsgafelligyeldnek és a vizsgabizottsag tovébbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzbjének és a
Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és uténevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betditott szeregyUttmiikadd partnerét, tovabba

f) tAjékoztatdst arrdl, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kerllt kinyomtatdsra,

fb) a vizsgatdrzslap a vizsgdzonak a Vizsgakbzpont altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza,

valamint
fc) a vizsgatdrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elk(idését kdvetden nem modosithatok.

A vizsgatbrzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgézo természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,

c) a Vizsgakdzpont megnevezését és cimeét,

d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamét és megnevezeset,

db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a Digitdlis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd megjelélését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt szazalékkal
és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizegazd szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakézpont hatdrozatét és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

j) a szakmai vizsga alapjat képezd KKK alkalmazasanak Kezdd datumat.

A vizegatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valé Gsszevetés utan a szakmai
vizsga befejezését kovets husz napon bellil meg kell kildeni a szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkildése utan kel lezarni.
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A vizsgatdrzslappal egyezé tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarésat kovetd harminc napon belll. A vizegatorzstap-kivonat az
elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathat6, amelyet a Vizsgakézpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokdnyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkonyv készll, amely idGrendben tartalmazza a szakmai vizsga dsszes
gsemenyét,

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csalddi és utdnevét, valamint a vizsgaval
bsszefliggd szeregylittm(ikddd partnerkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2, annak a vizsgazonak a csaladi és uténevét, aki

2.1, szabélytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra keriit,

2.2 a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelblve azt a
vizegatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjén kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kerQlt, valamint a feimentés okat
és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafelligyel6 szakmai vizsgéval kapcsolatos tapasztalatainak ériékelését.

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydjtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyzokonyy mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
febonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak madjat, a feltételek
megfeleldségének tényét irdsban rogzitd dokumentum, amelyet a vizsgafel(igyels és a vizsgabizottsag tobbi
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tagja aldirdsukkal hitelesitenek.

Szakmai bizonvitvany, illetve oklevél kidllitasa

Szakma megszerzésérdl kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgit tett. Az oklevé! és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitasanak alapjaul szolgald
nyomtatvany kdzokirat. A szakma megszerzéserd| oklevelet kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kbzosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitdsanak alapjaul szolgalo vizsgatbrzslap szamat,

3. - a vizsgatdrzslappal azonosan - a vizsgdzd termeszetes személyazonositd adatdt és oktatdsi
azonositdé szamat,

4, a kidllitd vizsgakbzpont nevét, cimét,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szamanak, megnevezésének és szakmairanyanak megjeldléssvel
tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését
igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digjtélis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozésédra vonatkozé megjeldlését,

9, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiéllitdsdnak helyét és idejét, valamint

10. a Vizsgakozpont vezetdjének alairdsat.

Py

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairdshoz kapcsolédban
Magyarorszag cimerét eldre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a
szakmai vizsga jegyzdje a vizsgatOrzslap alapjén - a vizsgatorzslapon szerepld adatokkal egyezden - tolti ki,
és azt a Vizagakozpont vezetdje irja alé.

A Kitdltetlen okmanyokat zart helyen Ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakézpont vezettje vagy az
4ltala megbizott személy férhessen hozza.
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A Vizsgakdzpont nyitvantartast vezet

1. az lires okmanyokrol,
2. a kidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyftvanyokrél, valamint
3. az elrontott s megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbél ki kell vezetni és a Vizsgakdzpont ezirdnyl dbntése esetén a
szakképzési dllamigazgatasi szerv részére atadni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyftvanyt dokumentéitan meg kell semmisiteni.

Bizonyftvanyok / oklevelek dokumentdlt atadasardl a vizsgazott személyek részére a Vizsgakbzpont
gondoskodik, elsésorban az egylittm(ikédd partner bevondsaval, azok tartalmara vonatkozd titoktartasi
kételezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nelkdl.

A vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat / okleveleket / vizsgatOrzslapokat az
egy(ittmiikddd partner legkésdbb 30 nap malva visszajuttatja a Vizsgakdzpontnak, addig biztonsdgos helyen
tarolja.

11. Iratkezelési szahalyok

A Kkinyomtatott vizsgatdrzslap egy példanyat a Vizsgakozpont irattaraban, egy példanydt a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont a vizsga
befejezését kdvetd hisz napon belll kiildi meg a szakképzési allamigazgatési szervnek. A vizsgatorzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozéssal kell ellatni, &s a targyév végén bekdtve irattarazni.

A vizsgajegyzikonyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell Orizni.

A Vizsgakozpontnak a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadéasdra a kodzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XIl. 29.) Korm.-rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

12. A vizsgabizottsag dijazdsa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzGjét és a vizsgabizottsag munkajat segit6 szakértdt dijazas illeti meg,
amely - fliggetleniil a vizsganapok szamatol - a vizsga teljes idétartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi
dij). A vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyzdjének és a vizsgabizottsag munkdjat segité szakértdknek a
dijazésérdl az IKK és az egylttmiikddd partner kalon megéllapoddst kéthet, miszerint az egylttm{kodd
partner vallalja a dijazds megfizetését.

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarélag a vizsgaval sszefliggd, jogszabalyban elbirt feladatok jogszer( és teljes
Kori ellatasaval dsszefiiggésben torténik. A vizsgaziatasi dij megdllapitasanal, a vizsgéra bocséthatd
jelentkezdk [Etszdmat kell figyelembe venni, a vizsgajegyzOkonyv szerint.

Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
Alland6 lakohelyétdl eltérd helységben kerlil sor, Ogy szaméra a Vizsgakozpont - kildn megegyezés alapjan
- a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskéltséget is térithet.

A Vizsgakézpont - kiilén megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsdg utaztatasardl és a
szallasarél, amely esetben az érintett személyt kilon utazési, €s szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsag meérési feladatokat ellatd tagjaval vagy a vizsgabizottsag
&rtékelési feladatokat ellatd tagidval, a jegyzdvel olyan munkavégzésre iranyuld szerzodést kotdtt, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatdsat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem
illeti meg.

A vizsgéztatési dij, tovabba az utazési és szdllaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsd vizsganapjat
kdvetd elszdmolds ellenérzése utani 30 napon beliil kerilhet sor.

13, A vizsga felfiggesztése, a bizonyitvény visszavonasa

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre dllasanak hidnyaban, a jogszer( feltételek
hidnydban, valamint rendkivili eseménnyel, balesettel dsszefliggésben torténhet.

A vizsgat a vizsgafelligyeld figgeszti fel, amelyrl jegyzOkonyv készdl. A felfiggesztés idopontjét, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
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vizsgatevékenység esetén részmentés is alkaimazhat6, amennyiben ennek technikai feltételei adottak}. llyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez.

A vizsga folytathatdsdgéhoz szikséges intézkedéseket a Vizsgakdzpont vezetGje rendeli el, amelyrdl a
vizsgafel(igyel6t tajékoztatja. Szlikség esetén a Vizsgakozpont dj iddpontot jeldl ki,

Amennyiben a rendkivili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éraig nem fejezédne be, (igy mindenképp
Gj vizsganap kijeldlése szlkséges, Uj vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl
tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a dontését ismerteti & helyszinen levé vizsgafelligyeldvel, aki
gondoskodik a vizsga kézremiikoddinek és a vizsgazok tajékoztatdsardl. A teljes eseményt jegyzdkdnyvben
kell régziteni.

A vizsgat, vagy az egyes vizsgzO vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabélytalansaga miatt kizdrélag a
tényéllds jegyz6konyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kdvetben
folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kévetkezs vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségdrdl a kivizsgdlast
kdvetden a Vizsgakdzpont hatdroz.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavondsa
Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélds sordn bebizonyoscdik,

hogy hiba toriént a vizsgértatasi eljrés lefolytatasa sordn {pl. torvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatérozat), illetve hibds adat kerilt a kidllitott dokumentumra, Ugy a Vizsgakdzpont sajat hatdskdrben
gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell
cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

A Vizsgakdzpontnak az dj oklevél / szakmai bizonyftvany kidllitasat kovetd 30 napon belll a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kitelezettsége van.

Névvaltozds esetén az érintett kérelmére a névvaltozast engedélyezd okirat alapjdn a megvaltozott nevet a
vizsgatdrzslapra be kell jegyezni és az eredeti oklevéIrsl / szakmai bizonyftvanyrél masodiatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN”
felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az érintettnek.
Az oklevél / bizonyitvanymasodiatnak a néwvéltozas kivételével - széveghlen tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen / bizonyitvdnyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. Az oklevéimasodiaton  /
bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjéban kell feltintetni a masodlat kiaddsdnak az okdt, tovabba a
Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatészammal és a Vizsgakdzpont
vezetdjének alalrasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzstapon fel kell tintetni a kiadott oklevélmasodiat /
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet / bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl / bizonyitvanyrdl masodiatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon
nem lehet kiadni.

Budapest, 2022. prilis 22. napjan
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